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REGULAMENTO DE CONTRATACOES
(PARA AQUISICOES/COMPRAS, VEN DAS/ALIENACOES, REALIZACAQ
DE OBRAS E PRESTACAO DE SERVICOS)
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Tituto |
Di sicdes Gerai

Art. 1° — O presente Regulamento de Contratacies passui o fito de estabelecer normais,
rotinas, criterios e procedimentos gerais para aquisicbes/compras, vendas/alienagoes, de
bens e/ou servigos, nos termos do disposto no art. 34°, paragrafo primeiro, e do art. 57,
ambos de seu Estaiuto Social.

Paragrafo umico — A aquisico/compra de materiais de consumo, insumos ou bens
permanenies, moveis ou imoveis, dentre outros, bem como sobre a realizacdo de obras e
reformas, quanto a prestacdo de servigos e ainda no que tange as vendas/alienacBes de
bens de interesse do ISMS seréo regidos por este regulamento.

Art. 2° — Este Regulamento possuira aplicacéo obrigatéria para a contratacio de qualquer
espécie, especialmente quando envolver a gestdo de recursos publicos ou sujeitos a
prestagdo de conias obrigat6ria ou fixada obﬁadonalmnte-, para o gue poderdio ser
fixadas exigéncias adicionais, sempre gue riecessario, ' . :

Paragrafo unico — O ISMS adotara praticas de gestdo administrativa e de controles
necessarios e suficientes a coibir a obten¢éo, de maneira individual ou coletiva, de
beneficios e vantagens pessoais, em virtude da participagéo nos processos decigorios,
podendo estabelecer manuais @ praticas de auditoria e compliance.

Art. 3° - As contratagGes ser@o centralizadas, preferencialmente, no Departamento de
Contratactes da matriz do ISMS, subordinado & Diretoria Executiva, nos termos do art, 57
de seu Estatuto Social.

Paragrafo inico — Em caso de constituicbes de filiais, ou para assegurar a eficiéncia dos
processos fratados no presente Regulamento, poderdo ser delegadas atribuicies a .

Departamentos Regionais de Coniratagbes, sujeitos a integragdo e fiscalizagdo pelo
Departamento Central e pela Diretoria, a qualquer tempo, podendo ter suas atribuicbes,

pre que necassario.
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Art. 4 — Os orocedimentos seréo regidos pelos principios basicos da impessoalidade,
objetividade, razoabilidade/proporcionalidade e economicidade, compatibilizando-se com
aqueles da legalidade, moralidade, probidade e eficiéncia, permeados pela busca
constante de qualidade, durabilidade, inovagio e sustentabilidade.

Titulo §
Definiges

Art, 5° — Para fins do presente Regulamento, considera-se:

L Compra: toda aquisicdo de bens, para fornecimenio de uma s6 vez ou
parceladamente;

fi. Alienacdo: & o ato ou efeito de allenar uma propriedade ou bem, ou ceder para
outrem a sua posse;

. Obra: toda construcéo, reforma, recuberagéo e ampliacéo, realizada por execucéo
direta ou indireta;

iv. Servigo: prestagdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, guando ndo
contemplados na definicéio de obra, '

Titulo 1l
Do Procedimento para as Contratactes

Art. 6° — O cumprimento das normas do presente Regulamenio destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas, 'a mais vantajosa para o ISMS na obtencéo de suas
finalidades associativas e contratuais.

Art. 7° — O Departamento de Compras devera interagir com os demais Departamentos,

regularidade e efetividade do procedimento. £

de area juridica, técnica e financeira, dentre outras, com o filo de assegurar a\<

Paragrafo primeiro — As solicitacbes de contratagbes deverdo ser subsidiadas pelo :

Departamento Técnico competente, sempre que possivel justificadamente e com
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Paragrafo segundo — Sera realizada, sempre que possivel, pesquisa prévia de precos,
atraveés de cotacbes sobre o valor dos bens, obras e servicos, com o fito de assegurar
condigBes de negociacéo e contratagio de maior vantagem, que serdo documentadas ou
certificadas no processo respectivo.

Paragrafo terceiro — Quando n&o houver referéncias suficientes no mercado quanto aos
precos a serem praticados, poderéo ser obtidas informagdes sobre contratacdes e valores
anteriormente praticados pelo fornecedor dos servicos almejados, ou mesmo de
coniratactes anteriores efetuadas pelo ISMS, observadas as comrecdes inflaciondrias e de
indices oficiais de pregos no periodo.

Paragrafo quarto — As contratagbes deverdio ser compatibilizadas com a disponibilidade
orcamentario-financeira, identificdvel junto ao Departamento Financeiro.

Paragrafo quinto -~ As minutas dos coniratos anexos deverfio ser prévia e
preferencialmente submetidas a andlise do Departamento Juridico, em carater ndo
vinculanie, antes da assinatura pela Dirétoria Executiva.

Paragrafo sexto — Serdio exigidos, dentm outros documentos, para fins de efetivar a
contratag&o:

a) Para pessoas fisicas auténomas, cﬁpias de RG, CPF, comprovante de residéncia,

comprovante de inscrigdo no INSS, CCM, comprovante de inscrigéo junto ao 6rgéo de
classe e CNH, estes quando necessarios; .

b) Para pessoas juridicas, cdpia do contrato ou estatuto social, cerliddes de
regularidade fiscal municipal, estadual e federal, quando aplicaveis, bem como junto ao
FGTS e registros junto a 6rgaos de classe ou fiscalizagéo, quando exigidos por lei, bem
como alvaras de instalacdoffuncionamento e certificagbes, inclusive ambientais, sempre
que necessario ou no interesse do ISMS.

Art. 8° - O regime de contrata¢des buscara seguir, preferenciaimente e denfro de critérios

de razoabilidade e efetividade, o fluxo e ordem das solicitacdes, observada, sempre qn\( \

possivel, a maior antiguidade do pedido.

Art. 9° — Mos procedimentos de contratacac sera diferenciado o regime entre rotina, para

3 TABELAQ DENGTAS .‘ 40L0

||“is ou programad%mﬁm que se disponha de estoque ou dé prestador
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executando devidamente a obra ou servico; ou de urgéncia, para os casos imprevistos,
imprevisiveis ou de implantacéo de projetos e servigos pelo ISMS, sempre que assim se
fizer necessdrio; ou ainda colaboragéio, para as contratacbes de dirigentes executivos
junto as direforias efou membros de equipes técnicas para implantagcgo ou
responsabilidade técnica sobre projefos a serem desenvolvidos efou executados pelo
ISMS.

Pardgrafo dnico — O setor requisitante devera informar, no minimo e obrigatoriamente, a
necessidade e justificativa da contratagéo e o regime a ser adotado.

REGISTRO EM

Art. 10° - Para as contratagbes em regime de urgéncia poders ser dispensada a pesquisa
prévia de pregos, especiaimente, embora nao se limitando, aos seguintes casos:

a) De aquisicbes/compras de medicamentos, em regime de urgéncia ou por decisé@o
judicial ou administrativa; :

b) De manutencdc ou reforme de unidades prediais ou estabelecimentos, desde que
configure risco iminente & seguranca dos coiabdradores efou usudrios;

c) De casos fortuitos ou de forga maior, ou seja, fatos e/ou ocoréncias imprevisiveis
ou de dificl previso, que gere um ou mais efeitos e/ou consequéncias inevitaveis que
demandem pronta intervenco resolutiva do ISMS; |

d) Para contratacdes iniciais em periodo de implantagéio e viabilizagéo de projetos.

Art. 11° — A Diretoria responséve! podera modificar o regime de contratacéo, de modo
motivado, sempre que discordar da classificacdo inicial.

Art. 12° - Considera-se menor custo, para fins de vantajosidade da contratacédo, aqguele
que resulta da verificagdc e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor preco avaliado, preferencialmente observado o critério do menor

prego monetario, sem prejuizo da qualidade minima pelo bem ou servico a ser efetuado.’ N
Paragrafo unico — Além dos termos monetarios, poderdo ser observadog,

cumulativamente ou héo, 0s seguintes aspecios:
I Custos de transporte e seguro até ¢ local da entrega;
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HRE. Prazo de entrega;
w. Durabilidade do produto:
Disponibilidade de servigos;
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VI.  Assisténcia técnica;
Vil. Garantia dos produtos.

Titulo IV

Da Diversidade das Contratacdes

Art. 13° ~ As confratacfes poderSo ser de diversas categorias conforme a necessidade,
para fins de aquisic8o, realizagéo ou alienagao.

Paragrafo primeiro — Considerar-se-4 material de consumo qualguer bem que atenda as
necessidades operacionais. _ £ g

Paragrafo segundo — Considerar-se-a bem permanente todo equipamento, mobiliario ou
infraestrutura que atendam a necessidade predial. '

Paragrafo terceiro - Considerar-se-4 contratal;éo de servico toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse do ISMS, por meio de processo de terceirizacéio,
abrangendo areas como: instalagdio, montagem, operagio, conservagéo, reparagfo,
adaptacéio, manutengdo, transporte, locacdo, publicidade, seguro, consultoria e
assessoria especializada, hospedagem, alimentagéio, servicos técnicos especializados,
produgéo artistica, servigos graficos, bem como obras civis, engiobando construgéo,
reforma, recuperacéo ou ampliagdio; dentre outros.

Tituio V
Das Contratacdes de Pegueno Valor

Art. 14° — Para fins do Presente Regulamento, considera-se coniratacdo de pequeno
valor a aquisigo se insumos, materiais ou servigos regulares, de uso comum, tais como
papeis, cpias, agua, canetas, café, ou similares e pequenos descolamentos operacionais, — -
destinados a suprir a utilizacéio rotineira ou viabilizar atividades nas unidades atendidas
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somadas fodas as despesas realizadas por todos os Departamentos da respectiva
unidade gerida.

Paragrafo Gnico — As despesas indicadas neste dispositivo deverdo ser registradas e
submetidas a controle, aptas a eventual prestacdo de contas.

Art. 15° — As contratagtes de pequeno valor serdo de responsabilidade do coordenador
responsavel da unidade gerida ou pelo diretor imediato, na auséncia daquele.

Art. 16° — O coordenador responsavel da unidade gerida devera realizar prestagéc de
contas das compras de pequeno valor ao Departamento Financeiro.

Art. 17° — As contratacbes de pequeno valor ndo estario sujeitas aos critérios
estabelecidos no Tiulo Ill do presente Regulamento.

Titulo VI

Art. 18° — A prestacéo de servico envolverd o emprego da atividade de terceiros, que
podera envolver a cesséo de méo de obra, ou seja, a colocacdo a di3posigéo do ISMS,
em suas dependéncias, ou nas dependéncias de terceiros, de trabathadores que realizem
servigos esporadicos ou continuos, deverd ser realizado processo administrativo interno
de conftratagso.

Art. 19° — O recebimento de bens ou materiais e a infcio dos servicos sera realizado pelo
Setor requisitante, responsével pela conferéncia dos mesmos, consoante as
especificagbes contidas no pedido de contratacéo, devendo encaminhar a copia da Nota

Fiscal atestada imediatamente ao Departamento Financeiro, por e-mail, e, posteriormente, \ _ '\\

via malote ou carreio, )&

Titulo Vil
Do Cadastro de Fornecedo aboradores
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Art. 20° - Para fins do presente Regulamento, o cadastro de fornecedores ou
colaboradores consistiré no credenciamento dos mesmos para que participem de
fornecimento de bens, obras ou servicos, no Ambito do ISMS.

Paragrafo dnico — O cadastramento seré efetuado de modo sistematico através de coleta
analise e atualizagsio de dados, informages efou documenios relativos a

fornecedores/colaboradores e suas linhas de fornecimento, bem como acompanhamento
de seu desempenho em processos de confratacéio e de execucado de fornecimento de
bens elou servigos diretos aos ISMS ou junto a terceiros.

Art. 21° — Caberd também ao Departamento de Compras, de posse dos dados e
documentos fornecidos, proceder a inclus@o de novo fomecedor/colaborador no cadastro
de fornecedores do ISMS.

Art. 22° - A coleta de dados do fornecedor poderd ser efetuada pessoaimente, desde que
apresente o rol de documentos estalecidos.

" Titulo

Do Credenciamento e do Registro de Precos

Art. 23° — Com o fulcro de ampliar o rol de prestadores/colaboradores, o ISMS, sempre
que necessario, para areas que envolvam diversos prestadores em condicbes
equivalentes ou semelhantes, podera promover edital para o credenciamento simultaneo
de mais de um prestador, observado sempre 0 mesmo prego maximo comum /
Paragrafo Gnico —~ A adeséo de prestadores/colaboradores ao procedimento de
credenciamento n&o representa obrigagdo de contrataco dos mesmos pelo ISMS, mas
mera expectativa, pelo prazo que durar o mesmo, de que deterfio preferéncia em sua \
contratagéio, desde que sua proposta persisia como mais vantajosa. >/

Titulo IX

Das Disposicaes Finais \#
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Art. 25° — Os casos omissos ou duvidosos na interpretagédo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Direforia, nos termos do Estatuto Social do ISMS.

Art. 26° — O presenie Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagéo
em Assembleia Geral Extraordinaria.

Barueri, 01 de setembro de 2020
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